TRUGNG PH KHOA HQC TU NHIEN  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

VIEN TE BAO GOC Poc lap - Tw do - Hanh phiic
Sé: H%./2022/SCI-TCHC TP. H6 Chi Minh, ngay S thang 3% nam 2022
THONG BAO

V/v Tuyén dung nhan su dot I nim 2023

1. Vi tri tuyén dung

- 01 chuyén vién truyén thong
- 01 nhén vién k¥ thudt
- 01 van thu vién trung cép

2. M ta cong viéc, quyén loi dwoe hwdng va yéu ciu tuyén dung: Chi tiét tai Phu
luc dinh kem.

3. Pia diém lam viéc: Vién Té bao gbc, Toa nha B2-3, Truong Dai hoc Khoa hoc Ty
nhién, Khu phé 6, Phuong Linh Trung, TP. Thi Dtc, TpHCM.

4. Quy trinh xét tuyén

4.1. Ho so xét tuyén
Ung vién tham gia xét tuyén can phai nop day du hd so voi cac gidy to, vin bing sau:
- DPon xin viéc
- CV
- Bing t6t nghiép/Gidy chimg nhan t6t nghiép tam thoi
- Bang diém
- Soyéuly lich (c6 x4c nhin & dia phurong)
- Gidy kham sirc khoe
- Ban sao cong chirng CCCD
- Céc ching chi ¢6 lién quan, thanh tich khac (néu co)
4.2. Njp ho so
Nop mdt trong 2 céch sau:
— Nop trwc tiép: Vin phong Vién Té bao gdc, Toa nha B6-1, Truong Dai hoc
Khoa hoc Tu nhién, Khu phé 6, Linh Trung, TP. Thi Ptrc, TP.HCM.
— Nép qua buu dién: Giri dén: T6 Hoang Viét Xuan (0909.707.120), Vién Té bao
gbe, Toa nha B6-1, Truong Dai hoc Khoa hoc T nhién, Khu phé 6, Linh Trung,
TP. Tha btc, TP.HCM

4.3. Thoi gian nhan hé so
Vién s& nhan hd so xét tuyén tir ngdy ra thong béo nay dén hét ngay 08/01/2023.



4.4. Phéng vin
T4t ca cac tng vién c6 hd so phit hop s& dugc moi tham du phong van truc tiép.
Thoi gian phong van (du kién) tir ngay 16/01/2023 - 20/01/2023.
Thoi gian bét ddu 1am viée (du kién): 01/02/2023. “

4.5. Cong bé két qud
Két qua xét tuyén s& dugc thong bao truc tiép dén Ung vién qua email.

Luwu y: Ho so xét tuyén khong duoc tra lai sau khi tham gia xét tuyén. Moi thdc mdc vé
quy trinh tuyén dung vui long lién h¢ C6. Té Hoang Viét Xudn tai s6 dién thoai
0909.707.120 hodc email: xuanto@sci.edu.vn.

Noi nhin:
- Nhu trén
- Luu VT.

am Vin Phiic
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TRUONG DH KHOA HOC TU'NHIEN ~ CQNG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
VIEN TE BAO GOC Pjc 1ap - Tw do - Hanh phiic

TP. Ho Chi Minh, ngay 3. thang 3. ndam 2022
LUC 6

VA YEU CAU TUYEN DUNG

RXYCI-TCHC ngay thang I nam 2022
én Té bao goc)

1. CHUYEN VIEN TRUYEN THONG
THONG TIN CHUNG
— Chirc danh: Chuyén vién truyén thong
— Pon vi: Phong Thong tin Truyén thong va T chirc S kién
— 86 lugng: 01
MO TA CONG VIEC
— Quan li cac kénh truyén thong ctia Vién Té bao goc
— Chiu trach nhiém xay dung ndi dung va hinh anh cho Fanpage, Website Vién.
- Th?m g}a td chuc géc hoat ’dcfmg su kién cua Vién: cac chuong trinh cOng df‘mg, cac
buoi trién 1am, budi don ti€p doan tham quan...
—  Tim kiém, ca_"lp nhap thong tin, xu huéng dé da dang thong tin, nng cao hiéu qua
ndi dung truyén thong.
— Thiét ké cac 4n pham truyén thong va san phém theo phan cong cua trudng phong
— Cac cong viéc khac theo phin cong ctia Ban lanh dao Vién
YEU CAU
— Trinh d9: ¢6 trinh d0 Cur nhan Pai hoc, wu tién cdc g vién c6 chuyén mon vé
Sinh hoc, Cong nghé sinh hoc, Y dugce hodc cac nganh c6 li€n quan

— Kinh nghiém:
e Uu tién cédc irng vién da c6 kinh nghiém lam viéc trong linh vyc truyén thong
e (o0 kha nang lam vi¢c nhém va lam viéc doc lap

— KY¥ nang:

Thanh thao tin hoc van phong

C6 ki nang viét va trinh bay vin ban t6t

C6 kha nang str dung phan mém Adobe Illustrator, Canva... 1a mét loi thé

Co6 kha nang chyp anh va chinh stra anh co ban

Giao tiép va twong tac tot.

— Cic yéu cau khac: dong y di cong tac trong khu vuc hodic cdng tac tinh; chiu ap
luc cong viéc; co tinh than trach nhiém cao, can than, trung thyc, nhiét tinh, si€éng
nang, ti mi.

QUYEN LQI
— Ky két hop ddng lao dong theo quy dinh ctia phap luét
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— Puogc huong cac ddi ngd, phu cép theo quy dinh cta Vién
—  Pugc tham gia ddy du ché do: BHXH, BHYT, BH that nghiép, BH tai nan lao dong
—  C6 co hoi tham quan, hoc tdp, nang cao kinh nghiém trong linh vuc chuyén mon

L%}

2. NHAN VIEN KY THUAT
THONG TIN CHUNG
— Chtrc danh: Nhéan vién k¥ thuat
— Don vi: Trung tim Nghién ctru va Phét trién (CRD)
—  S6 lugng: 01
MO TA CONG VIEC
— Béo tri toan bo hé thdng thiét bi theo ké hoach, dam bao thiét bi on dinh, an toan
—  Sira chira hé théng dién, hé thong chiéu sang
— Kiém tra, bao dudng hé théng anh sang, PCCC, hé théng dng nuér.
— Kiém tra, bdo dudng hé thdng kinh hién vi, ti thao tac, ti nuéi cdy dinh ki
— Duy tri nito léng cho Cellbank, khi CO; cho cac ti nudi cay
— Tham mury, tu vén cho Trudong CRD cac giai phap k¥ thut, ting ning suét, tudi tho
cua thiét bi may mac.
— Céc cdng viéc khac theo phan cong cuia Ban lanh dao Vién
YEU CAU
—  Giéi tinh, d§ tudi: Nam, dudi 30 tudi
— Trinh d9: Tt nghiép trung cip trd 1én chuyén nganh co khi, dién-dién tr, dién
cong nghiép, dién dan dung
— Céc yéu ciu khac:
e (6 kha ning thich nghi, lam quen nhanh véi mdi truong va céc loai may moc
tai phong thi nghiém
e Tuén tha tuyét dbi cac yéu cau ky thuat, cc nguyén tic vé an toan lao dong,
phong chay chira chdy, an toan phong thi nghiém ‘
QUYEN LOI
— Ky két hop dong lao dong theo quy dinh ctia phap luét
— Dugc hudng cac dai ngd, phu cép theo quy dinh ciia Vién
—  Duoc tham gia diy di ché do: BHXH, BHYT, BH that nghiép, BH tai nan lao dong.

3. VAN THU VIEN TRUNG CAP
THONG TIN CHUNG
— Chue danh: Van thu vién trung cip
— Pon vi: Phong Khoa hoc Cong nghé¢ va Quan hé Quéc té
— S84 luong: 01



MO TA CONG VIEC

Nhap dit liéu 1én hé thong quan Iy

Nhap lidu hoa chét vét tur cép phat cho cac dé tai nghién ctru
Xir Iy hd so dang ky dé tai, nghiém thu dé tai cac cap

Quan ly hoa chét vat tu nghién ciru theo dy toan

Béo céo viéc theo ddi tién do dé tai vao cudi mdi thang

Va cé‘c cong viéc khac lién quan hd so hanh chinh vé khoa hoc cong nghé khi co
yéu cau cua Truong P. KHCN&QHQT va Ban lanh dao.

Céc cong viéc khac theo phan cong clia Ban lanh dao Vién

YEU CAU
—  Giéi tinh, d tudi: Nir, dudi 30 tudi

Trinh d¢: tot nghiép trung cép tré 1én cac chuyén nganh Van thu-luu trir, Vin thu
hanh chinh, Hanh chinh vin phong; ho#ic cac chuyén nganh khac nhung ¢6 cac k¥
nang quan ly van ban-1ap hd so, luu trir va tra tim ho so, k¥ nang thu ki vdn phong
K¥ ning:

e Thanh thao tin hoc van phong

e (o ki nang viét va trinh bay van ban t6t

e Giao tiép va tuong tac t6t.

Cac yéu cau khéc: Than thién, trung thuc, siéng nang, nhanh nhen

QUYEN LOQI1

Ky két hop dong lao dong theo quy dinh ctia phap luét
Pugc huong cac dai ngd, phu cap theo quy dinh ctia Vién
Pugc tham gia ddy di ché do: BHXH, BHYT, BH that nghiép, BH.tai nan lao dong.




