TRUONG DAI HOC KHOA HOC TU NHIEN ~ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

VIEN TE BAO GOC Poc lap - Tw do - Hanh phiic
SH: 14/TB-SCI Thanh pho Ho Chi Minh, ngay 30 thang 01 nam 2024
THONG BAO

Vv Tuyén dung nhan sw dot 1 nim 2024

1. Vi tri tuyén dung

- 01 chuyén vién thao tac té bao

- 01 chuyén vién cung ing

- 01 chuyén vién k¥ thuat y sinh

- 01 nhan vién ky thuat thiét bi
- - 01 nhén vién van thu

- 01 nhan vién kho

2. Dia diém lam viéc: Vién Té bao géc, Toa nha B2-3, Truong DPai hoc Khoa hoc tu
nhién, Khu phé 6, Phuong Linh Trung, TP. Tha Bac, TpHCM.

3. M6 ta cong viéc va yéu ciu tuyén dung: Chi tiét tai Phu luc dinh kém.

4. Quyén loi
— Ky két hop dong lao dong theo quy dinh ciia phap luat.
— Duogc huong cac dai ngd, phu cép theo quy dinh cua Vién.
— Puoc tham gia day di ché d6 bao hiém theo quy dinh cta phap luat.
— Duoc dao tao cac k¥ thuat chuyén mon phuc vu cho cong viéc.

— (€6 co hoi tham quan, hoc tép, ndng cao kinh nghiém trong linh vuc chuyén mon.

5. Quy trinh xét tuyén

5.1. Ho so xét tuyén

Ung vién tham gia xét tuyén can phai ndp day du hd so véi cic gidy to, van bang sau:
- Pon ung tuyén
- Bing tét nghiép/Gidy chimg nhan tot nghiép tam thoi
- Bang diém
- Bansao CCCD
- So yéu ly lich c¢6 x4c nhén cia dia phuong
- Gidy khdm stre khod
- Céc chung chi ¢6 lién quan, thanh tich khac (néu c6)

5.2. Ngp hé so
Nop mét trong 2 cach sau:
— Nép true tiép: Vin phong Vién Té bao gbc, Toa nha B6-1, Truong Dai hoc Khoa
hoc tu nhién, Khu phé 6, Linh Trung, TP. Thi Pirc, TP.HCM.
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— Nép qua bwu dién: Gui dén: T6 Hoang Viét Xuan (0909.707.120), Vién Té bao
gbc, Toa nha B6-1, Truong Pai hoc Khoa hoc tu nhién, Khu phd 6, Linh Trung,
TP. Tha Puc, TP.HCM

5.3. Thoi gian nhan hé so
Vién s& nhan hd so xét tuyén tir ngay ra thong bao nay dén hét ngay 29/02/2024.

5.4. Phong vin
Tt ca cac Gng vién c6 ho so phit hop s& duge moi tham du phong van truc tiép.
Thoi gian phong van (duy kién) tir ngay 11/03/2024 - 22/03/2024.
Thoi gian thong bao két qua trang tuyén: 25/03/2024 — 31/03/2024.
Thoi gian bat ddu lam viée (du kién): 01/04/2024.

5.5. Cong bé két qud
Két qua xét tuyén s& dugc thong béo truc tiép dén ng vién qua email.

Luweu yp: Ho so xét tuyén khong dwoc tra lai sau khi tham gia xét tuyén. Moi théic mdc vé
quy trinh tuyén dung vui long lién hé cé6 Té Hoang Viét Xudn tai s6 dién thoqi
0909.707.120 hodc email: xuantol@sci.edu.yn.

Noi nhan:
- Nhu trén
- Luu VT.




TRUGNG DAI HOC KHOA HOC TUNHIEN ~ CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
VIEN TE BAO GOC Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

- Thanh phé Ho Chi Minh, ngay 30 thang 01 nam 2024

PHU LUC
MO TA CONG VIEC, QUYEN LQI VA YEU CAU TUYEN DUNG

(Pinh kém Thong bdo s6 14/TB-SCI ngay 30 thang 01 nim 2024
ctia Vién truomg Vién Té bao goc)

1. CHUYEN VIEN THAO TAC TE BAO
Thong tin chung A
— Vi tri viéc 1am: Chuyén vién thao tac té bao
— Don vi: Trung tam DPéi méi sang tao va San xuét thuc nghiém, Vién Té bao géc
— S6 luong: 01
Mo ta cong viéc
— Thuyc hién thu thap, xir ly, lwu trit bao quan va cip phat cac dong té bao tir cac ngudn
khac nhau.

Xay dung va quan ly ngan hang té bao tai Vién.
Lap cac hd so theo ddi cac dong té bao.
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Pam bao chét luong cac dong té bao.

— Tbng két, rut kinh nghiém thuc tién trong qua trinh hoat dong chuyén moén nghiép
vu cuia ngan hang té bao.
— Dinh ky so Két, téng két cac hoat dong, béo cdo Lanh dao Vién.
— Céc cong viéc khac theo phan cong cua Lanh dao Vién.
Yéu ciu
— Trinh d9: Co6 trinh do Cir nhan DPai hoc trong cac nganh Sinh hoc, Cong ngh€ sinh
hoc, Y dugc... hoac cac nganh c6 lién quan.

— Kinh nghi€m: vu tién cc tng vién
e D3 ¢o6 kinh nghiém lam viéc trong phong thi nghiém vé sinh hoc, Cong nghé
sinh hoc...
e Dabiét vé& cac k§ thuat nudi cdy té bao, sinh hoc té bao, c6 kinh nghiém nudi so
cép, thr cép té bao.
— K§¥ niing, t6 chat:
e Sir dung tt tin hoc vin phong.
-« Doc hidu tai lidu bing tidng Anh.
e Giao tiép va tuong tac tot.
e (Co6 kha nang lam viéc nhom va lam viéc doc 1ap.
e Can than, siéng nang, ti mi.




2. CHUYEN VIEN CUNG UNG

Thong tin chung

— Vi tri viéc lam: Chuyén vién cung ung

— Don vi: Phong Cung trmg Hoa chat va Vat tu, Vién Té bao gbe

— S6 luong: 01
Mo ta cong viéc

— Mua nguyén vat liéu, hoa chét, vat tu phuc vu cho nghién curu, san xudt va thuc hién

dich vu.
- Xay dung ké hoach, tim va danh gi4 ning luc cdc nha cung cdp, d¢ xuét nha cung
cap phu hop.

— Tim kiém ngudn hang, 1ay bao gi, tong hop bao gia va so sanh.

— Thuyc hién cac thu tuc mua sérp, d4u thau, quan ly hop dong, cac gidy to ¢6 lién quan
va thuc hién hgp dong mua sam. ,
Th}l thap hdéa don, ching tir (Bién ban ban giao, phiéu nhép kho, chirng chi xuat xur,
chat lugng, bdo hanh cuia céc loai vat tu thiét bi va hoa chat.

— Theo doi va lap dé xuét thanh toan.
— Caéc cong viéc khac theo phan cong cua Lanh dao Vién.
Yéu ciu
— Trinh d¢: c6 trinh do Cr nhan Pai hoc trong cac nganh Sinh hoc, Cong ngh¢ sinh
hoc, Y dugc... hodc cac nganh c6 lién quan.
— K¥ niing, t6 chat:
e Sir dung t6t tin hoc vin phong.
e Doc hiéu tai liéu bang tiéng Anh.
e Giao tiép va tuong tac tot.
e (0 kha nang lam viéc nhom va lam viéc ddc lap.
e (an than, siéng nang, ti mi.

3. CHUYEN VIEN KY THUAT Y SINH
Thong tin chung
— Chuc danh: Chuyén vién k¥ thuat y sinh
— Don vi: Trung tdm Dich vu Khoa hoc va K§ thuat (CSS), Vién Té bao gdc
— S6 lugng: 01
M0 ta cong viéc
— Tham gia thuc hién dich vu khoa hoc va k¥ thuat.
— Tu van va hd tro khach hang lua chon dich vu phu hop.
— Thuc hiép cac thu tuc tiép nhén dich vu: nhan mau, ban giao mau cho k¥ thuat vién,
guri tra két qua dich vu...

Phbi hop yéi doi ngii ky thuat dé cung cap thong tin dich vu va giai dap két qua hoac
cac van dé k¥ thuat khac cho khach hang.
Quan Iy va luu trix ho so.

|
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— Quénlyva cép phét va vat tu thuc hién dich vu.

— Céc cong viéc khac theo phan cong ctiia Ban 1anh dao Vién.

Yéu cau
— Trinh d¢: C6 trinh d Cir nhan Dai hoc trong cac nganh Sinh hoc, Cong nghé sinh
hoc, Y dugec... hodc cac nganh c6 lién quan.

Kinh nghiém: Uu tién cic ing vién:

D c6 kinh nghiém lam viéc trong phong thi nghiém vé sinh hoc, Cong nghé
sinh hoc...

D3 biét vé cac ky thuat nudi cdy té bao, sinh hoc té bao, ¢6 kinh nghiém nudi so
cap, thu cép té bao.

K§¥ ning, to chat:

Str dung t6t tin hoc van phong.

Poc hiéu tai liéu bing tiéng Anh.

Giao tiép va tuong tac tot.

C6 kha nang lam viéc nhom va lam viéc doc lap.
Can than, siéng ning, ti mi.

4. NHAN VIEN KY THUAT THIET BI
Théng tin chung
— Chirc danh: Nhan vién k§ thuat thiét b
— DPon vi: Phong Quan tri thiét bi va Co s& vat chét, Vién Té bao gbc

—  S6 luong: 01

Mo ta cong viéc

Lap dat, huéng dan sir dung may moc thiét bi.

Sira chita, bao tri thiét bi theo ké hoach, dam bao thiét bi 6n dinh, an toan.

Stra chira, bao tri hé thdng dién, nudc, hé thong chiéu sang, hé théng PCCC.

Cac cong viéc khac theo phéan cong cua Ban ldnh dao Vién.

Yéu ciu

Gi6i tinh, 9 tudi: Nam, dudi 30 tudi

Trinh d$: Tét nghiép trung cip, cao ding trd 1én chuyén nganh co khi, dién-dién
tir, dién cong nghiép, dién dan dung hoac cac nganh c6 lién quan dén linh vuc cong
ngh¢ sinh hoc.

K§ ning, to chit:

C6 kha nang thich nghi, lam quen nhanh véi méi truong va cac loai may moc
1ai phong hi nghieii.

Nhanh nhen, hoat bat, nghi€ém tic trong cong viéc.

Tuan thu tuyét ddi cac yéu cau k¥ thuat, cic nguyén tic vé an toan lao dong,
phong chay chita chdy, an toan phong thi nghiém.

T
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5. NHAN VIEN VAN THU
Thoéng tin chung
Chuc danh: Nhan vién van thu

— Pon vi: Phong Khoa hoc Cong nghé va Quan hé Qudc té, Vién Té bao goc

—  S6 luong: 01

Mo ta cong viéc

Nhép dir liéu 1én hé thdng quan ly (dé tai, hoa chat, vat tu, bai bao...).

Quan Iy ho so dé tai nghién ctru khoa hoc.

Quan ly va theo ddi qua trinh c4p phat hoa chat, vat tu nghién ctru.

Béo cao viéc theo doi tién do deé tai.

Thuc hién cac cong viéc khac lién quan ho so hanh chinh vé khoa hoc cong nghé

khi ¢6 yéu cau cta Truong P. KHCN&QHQT va Ban lanh dao.
Céc cong vice khac theo phan cong ctia Ban lanh dao Vién

Yéu cau

Trinh d§: t6t nghiép trung cép trd 1én cac chuyén nganh Van thu-luu trir, Van thu
hanh chinh, Hanh chinh van phong; hodc cac chuyén nganh khac nhung cé céc ky
nang quan ly van ban-1ap ho so, luu trir va tra tim ho so, k¥ nang thu ki van phong.

K¥ niing, t6 chat:

Thanh thao tin hoc védn phong

C6 ki nang viét va trinh bay van ban tdt

Giao tiép va tuong tac tdt.

Doc hiéu tai liéu bang tiéng Anh.

C6 kha nang lam viéc nhém va lam viée doc 1ap.
Can than, siéng nang, ti mi.

6. NHAN VIEN KHO
Thong tin chung

Chure danh: Nhan vién kho
— Pon vi: Vién Té bao gbc

—  S6 luong: 01

M6 ta cong viéc

Thuc hién céc cong viée lién quan dén xuat, nhap kho.

Xuat nguyén liéu, hod chat, vat tu cho cac phong ban, don vi ¢6 lién quan .

Cap nhat, lam phiéu xuét, nhap kho.

Nhap phan mém cac cong viéc lién quan.

Thuc hién bao cao ton kho.

Kiém tra, giam sat hién trang va kiém dém hang nhap kho, xuat kho.

Kiém tra thuc té ton kho, 1ap dinh muc ton kho va dit cac mat hang du tru.

Céc cong viéc khac theo phan cong cia Ban 1anh dao Vién.

A



Yéu cau

— Trinh d§: tot nghiép trung cép, cao dang trd 1én.
— Gioi tinh: vu tién nam.

— K§¥ niing, t6 chit:

Str dung tot tin hoc vin phong.

Biét sap xép cong viéc va thoi gian biéu.

Giao tiép va tuong tac tot.

C6 kha nang lam viéc nhém va lam viéc doc lap.
Cén than, siéng nang, ti mi.

C6 strc khoé tot.




